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Uvod

Knjiznica Ivana Potr¢a Ptuj izvaja svojo dejavnost kot osrednja obmocna knjiznica za
ptujsko in ormosko obmocje. Prizadeva si ohranjati in negovati kulturno identiteto, saj
S svojimi storitvami sooblikujemo podobo Ptuja in njegove okolice. Uporabnikom
omogoCamo dostop do informacij iz lastne zbirke, zbirk drugih knjiznic in ostalih
ponudnikov informacij. Nasa knjiznica podpira izobrazevalni in znanstveno-
raziskovalni proces, s svojimi zbirkami in storitvami Zeli zadovoljiti informacijske
potrebe in zahteve uporabnikov knjiznice na Ptujskem in SirSe.

Dokument nabave s svojo strokovno in poslovno usmeritvijo oblikuje nabavo in je
temelj poslanstva namena in potreb uporabnikov. Namenjen je knjizni€arjem kot
pomo¢ pri izgradnji in selekciji zbirke. Za ustanovitelje in uporabnike knjiznice pa je
informacijski dokument o kriterijih, na katerih temelji izgradnja zbirke.

Smernice v dokumentu so v pomocg in vodilo pri oblikovanju letnih programov dela oz.
nakupa knjizniCnega gradiva in strateSkega nacrta.

Dokument je dostopen tudi v elektronski obliki na spletni strani www.knjiznica-ptuj.si.

1. Poslanstvo Knjiznice Ivana Potréa Ptu;j

Prizadevamo si, da smo prijazna knjiznica, ki vsem uporabnikom dviguje kvaliteto
Zivllenja, omogoCa izobrazevanje in koristno izpopolnjevanje prostega Casa.
NajSirSemu krogu prebivalstva Zelimo pribliZzati naSo knjizniéno zbirko in storitve z
namenom zadovoljiti njihova priCakovanja in potrebe.

V svojem okolju oz. regiji smo pomemben deleznik pri izobrazevalnem, kulturnem in
duhovnem razvoju, sodelujemo s slovenskimi knjiznicami, ob€asno tudi tujimi.

Smo splosna regionalna knjiznica, ki:

- je kulturno sredisCe, ki skrbi za ohranjanje kulturne dedisCine ter prenaSa
spostljiv odnos do nje na vse generacije;

- Siri bralno kulturo pri vseh kategorijah in generacijah bralcev;

- je socialno srediSCe razlicnih mnenj, zamisli in spoStuje pravico vseh do

- je gostoljuben prostor strokovno usposobljenih, prijaznih in komunikativnih
knjizniark in knjizniCarjev;

- se odziva na potrebe okolja ter s svojimi dejavnostmi bogati kulturno, druzabno
in duhovno Zivljenje;

- kot osrednja obmocna knjiznica zagotavlja pove€an in zahtevnejSi izbor
knjizni€nega gradiva in informacij;


http://www.knjiznica-ptuj.si/

- skrbi za aktualnost vseh vrst knjiznicnega gradiva razlicnih podrocij:
znanstvenih, strokovnih, literarnih ...;

- je informacijsko sredisCe, ki iSCe, raziskuje, svetuje in informira, z bibliobusom
obisCe tudi najmanjSe zaselke;

- si v okviru materialnih moznosti prizadeva uvajati nove tehnologije in novosti v
stroki.

Nabavno politiko vodimo v skladu s priporocili naslednjih dokumentov:

- Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne javne sluzbe (Ur. |. RS §t. 28/23),

- Strokovna priporo€ila in standardi za splosne knjiznice (2018—2028),

- Resolucija o nacionalnem programu za kulturo (2022—-2029),

- Odlok o ustanovitvi Knjiznice Ivana Potréa Ptuj (Ur. I. RS &t. 9/04 in
spremembe),

- Strategija razvoja slovenskih splosnih knjiznic 2012-2027 (dostopno na
https://www.knjiznice.si/wp-content/uploads/2022/08/ZSK _Strategija-razvoja-
slovenskih-splosnih-knjiznic-2022-2027 _oblikovano.pdf),

- Zakon o uresniCevanju javnega interesa za kulturo (2002),

- Strateski nacrt KIP Ptuj za 2022—-2026.

2. Namen in upravljanje knjizni€ne zbirke

Namen knjizni€ne zbirke v Knjiznici lvana Potr€a Ptuj je kvalitetna in uravnoteZena
zbirka, katere cilj je ze opredeljen v poslanstvu knjiznice. Smernice v Dokumentu o
nabavni politiki so pomo¢ knjizniCarjem pri:

- nabavi,

- izboru,

- postavitvi,

- hranjenju in za&citi ter
- odpisu.

3. Okolje knjiznice

Notranje okolje knjiznice predstavljamo vsi zaposleni knjiznice, ki odgovorno in
ucinkovito opravljamo svoje delo, za kar potrebujemo pravoCasne in natancne
informacije o dejavnikih, ki vplivajo na izgradnjo knjizni¢ne zbirke.

Poznavanje zunanjega okolja je za knjiznico izredno pomembno 2z vidika
pravocasnega in hitrega reagiranja na spremembe. Potrebno se je prilagoditi novim
zahtevam ter izboru pravilne strategije nabave. Zunanje okolje Knjiznice lvana PotrCa
Ptuj predstavljajo pogodbeni financerji in ustanovitelji knjiznice ter donatorji, sponzorji,


https://www.knjiznice.si/wp-content/uploads/2022/08/ZSK_Strategija-razvoja-slovenskih-splosnih-knjiznic-2022-2027_oblikovano.pdf
https://www.knjiznice.si/wp-content/uploads/2022/08/ZSK_Strategija-razvoja-slovenskih-splosnih-knjiznic-2022-2027_oblikovano.pdf

potencialni uporabniki, ki v vecCini predstavljajo prebivalce obmocja, na katerem deluje
knjiznica, uporabniki (aktivni, pasivni) in pravne osebe. Povezovanje izbire
knjiznicnega gradiva s strukturo uporabnikov naSe Kknjiznice je opredeljeno v
specificnosti posameznih oddelkov Knjiznice Ivana Potr¢a Ptuj.

V Studijskem oddelku je potrebno upostevati odgovarjajoéi nivo uporabnikov, in sicer
kateri skupini uporabnikov je knjizni€no gradivo namenjeno (zaposleni, nezaposleni,
srednjedolci, Studenti, upokojenci, svobodni poklici, gospodinje ...). Pomemben
element v navedem oddelku je izobrazba uporabnikov — prevladuje strokovna literatura
in zahtevnejSe leposlovje.

V Mladinskem oddelku prevladujejo predSolski otroci in osnovnoSolci in je izbor
naslovov in Stevilo izvodov gradiva usmerjen k navedenima skupinama in starostnemu
nivoju uporabnikov. Obenem pa zahtevnej$e mlade bralce usmerjamo v Studijski
oddelek.

Za Potujoco knjiznico je znacilno, da pokriva potrebe razlicne strukture prebivalstva
glede na starost, izobrazbo, spol in socialni vidik.

V Domoznanskem oddelku, ki zbira in posreduje domoznansko gradivo za obmocdje, ki
ga pokriva knijiznica, je poudarek na nakupu tovrstnega gradiva. Navedeno obmocje
zahteva, da kupujemo gradivo tudi od zasebnih zbiralcev (npr. razglednice, fotografije).
Sestavni del zbirke v oddelku je tudi dragoceno gradivo (bibliofilske izdaje).

Kot znacilnost potrebe okolja pri izboru gradiva predstavljajo tudi aktualne druzbene
razmere (gospodarska kriza, potrebe po prekvalifikaciji brezposelnih ob¢anov ...) in
dejavnost razlinih lokalnih akterjev na podrocju delovanja knjiznice (osnovne in
srednje Sole, Studijski programi, organizacije, drustva, kulturne institucije, mediji ...).

V vseh navedenih oddelkih se posebna pozornost pri nakupu namenja ponudbi
knjizni€nega gradiva uporabnikom s posebnimi potrebami, uporabnikom razli¢nih
narodnosti ter romskim in drugim etni¢nim skupinam.

4. Dostop do knjizniénega gradiva

Knjizni€na zbirka nase knjiznice temelji na nacelu dostopa do vseh vrst knjizniénega
gradiva za vse skupine uporabnikov v prostorih knjiznice, v bibliobusu, medknjizni¢no
in na daljavo.

Nacini dostopa do knjiznicnega gradiva v Knjiznici lvana Potr¢a Ptuj so:

- dostop do knjiznicne zbirke v fizi€ni obliki v prostorih knjiznice (v prostem
pristopu in iz skladis¢a) po dolo¢enem delovnem ¢asu knijiznice,

- dostop do informacij o knjizni€ni zbirki na daljavo (on-line katalog),

- dostop do knjizni¢ne zbirke preko medoddeléne izposoje,

- dostop do knjizni€¢ne zbirke iz drugih knjiznic po medknijizni¢ni izposaji,



- dostop do interneta,

- dostop do spletnih portalov, na katerih knjiznica objavlja zbirke izvirnih digitalnih
in digitaliziranih dokumentov (npr. Kamra, dLib, Obrazi slovenskih pokrajin),

- lokalni dostop do elektronskega vira v knjiznici z uporabo fizichega nosilca na
IKT opremi v knjiznici,

- lokalni in oddaljeni dostop do elektronskih baz podatkov, do katerih knjiZznica
zagotavlja dostop,

- lokalni in oddaljeni dostop do e-knjig, zvo€nih knjig in slovenskih filmov.

5. Zgodovina, obseg in vsebina knjizni€ne zbirke

Leta 1945 je bila na Ptuju ustanovljena Ljudska knjiznica in Citalnica, tri leta kasneje
(1948) pa Studijska knjiznica. Le-ta je bila nadaljevalka nekdanje Ferkove muzejske
knjiznice, katere fond je bil bogat z arheoloSkim gradivom ter starimi in dragocenimi
deli. Obe knjiznici sta se leta 1958 zdruzili v Ljudsko in Studijsko knjiznico, ki je imela
tri oddelke (Studijski, ljudski, mladinski) z lo€enim knjiznim fondom in skupno upravo.

Ob selitvi knjiznice v sedanje prostore leta 2000 so se vsi njeni oddelki, ki so dolga leta
delovali raztreseni na razlicnih lokacijah po mestu, zdruzili pod isto streho. Ljudski
oddelek je bil ukinjen, knjizni fond tega oddelka pa bil pripojen Studijskemu. Ob selitvi
so nastali prostorski pogoji za loCeno postavitev domoznanske zbirke, ki je bila pred
tem v sklopu Studijskega oddelka. Prav tako je na novi lokaciji svoje prostore dobila
tudi zbirka PotujocCe knjiznice.

Knjizna zbirka Knjiznice lvana Potr€a Ptuj, oblikovana v Stiri oddelke, obsega
raznovrstno strokovno in leposlovno knjizno in neknjizno gradivo.

V raCunalniSkem katalogu vodimo evidenco za vecino knjizni€nega gradiva, nekaj
starejSega gradiva, ki ga je knjiznica nasledila od svojih predhodnic, pa Se vedno Caka
na vpis v raCunalniSko evidenco (gre za del neobdelanega gradiva v Domoznanskem
oddelku in v Oddelku obdelave in del periodike v depoju Studijskega oddelka).

Knjizno zbirko oblikujemo v razmerju 40 : 60 % med leposlovnim in strokovnim
gradivom. Otrokom in mladini namenimo 30 % gradiva ter 70 % odraslim.

Knjizno zbirko sestavljajo tudi e-knjige, zvo€ne knjige, druzabne in didaktiCne igre ter
dostop do baze slovenskih filmov.

Nabavna politika sledi k zagotavljanju pestrosti knjizniChega gradiva na razlicnih
fizi€nih nosilcih za vse ¢lane lokalne skupnosti in tudi SirSe. Uporabnikom mora
zagotoviti enak dostop do vseh vrst knjizni€nega gradiva. Uposteva kulturno zgodovino
obmodja, v katerem deluje.

Morebitna odstopanja od normativov in poslanstva lahko nastanejo zaradi specifi¢nosti
ponudbe in finan¢nih zmoznosti knjiznice.



6. Financiranje nakupa knjizni¢énega gradiva

Dejavnost in nakup knjiznicnega gradiva se financirata iz javnih sredstev (Zakon o
uresniCevanju javnega interesa za kulturo (2002). Nakup knjiznicnega gradiva v
Knjiznici lvana Potrca Ptuj financirajo lokalne skupnosti po delezih, ki se izraCunavajo
po kriteriju Stevila prebivalcev lokalnih skupnosti. Nakup gradiva sofinancira tudi
drzava, Ministrstvo za kulturo RS, iz naslova projekta nakupa knjizni€nega gradiva v
splosSnih knjiznicah in iz programa izvajanja posebnih nalog osrednjih obmocnih
knjiznic.

Delni vir financiranja nakupa v manjSem obsegu predstavljajo tudi lastna sredstva s
prodajo blaga in storitev na trgu, ki so natanéno dolo¢ena v ustanovitvenem aktu
knjiznice. Sredstva za nakup knjiznicnega gradiva so namenska.

FinanCna sredstva predstavljajo glavni element pri oblikovanju nakupa knjizniCnega
gradiva. Prejeta finan¢na sredstva ne sledijo dvigu cen knjizni€nega gradiva, zato je
pomembna angaziranost knjiznice pri dogovarjanju z dobavitelji za viSje rabate in
ostale placilne pogoje ter skrbnejSemu in tehtnejSemu izboru ponujenega gradiva na
trgu.

7. lzbor knjizniénega gradiva
Nacini pridobivanja knjizni€nega gradiva v Knjiznici lvana Potra Ptuj so:

- nakup,

- obvezniizvod,
- dar,

- zamena,

- lastna izdaja.

Poslovanje z darovi je opredeljeno v Pravilniku o sploSnih pogojih poslovanja Knjiznice
Ivana Potr¢a Ptuj (Poslovnik).

Izbor knjiznicnega gradiva je oblika odloCanja, kateri vidik je pomembnejsi: ali
upostevati potrebe in Zelje uporabnikov ali kakovost knjizni¢ne zbirke. Knjiznica lvana
Potrca Ptuj priizboru gradiva sklepa kompromis med potrebami in Zeljami uporabnikov
in kakovostjo knjizni€¢ne zbirke. Glede na navedeno ima Knjiznica lvana Potréa Ptuj
doloCene kriterije za izbor gradiva, in sicer:

- ugled avtorja, zalozZnika in producenta (AV-gradivo);

- interes uporabnika;

- »popularno in lazje« gradivo, ki ga ponuja in oglasuje knjizni trg, predvsem
velike zalozbe v Sloveniji;

- to€nost informacij, ki jih gradivo prinasa (objektivnost avtorja);

- novosti, ki jih delo prinasa;



- reference v literaturi;

- ustrezen nivo za razlicne skupine uporabnikov;

- kvaliteten prevod,

- estetska vrednost;

- fiziCne karakteristike (format, vezava, tisk);

- cena,

- recenzije uglednih avtorjev;

- dodatki (bibliografije, kazala, opombe, spremne besede),
- povezanost z obstojeCo knjiznicno zbirko.

Pri izboru elektronskih virov in pri nakupu elektronskih knjig knjiznica uposteva dostop
do informacij (bodisi svetovnega spleta ali izbor za digitalno zbirko). Knjiznica Ivana
Potrca Ptuj digitalizira pomembno gradivo z namenom Se bolje predstaviti svojo zbirko
in povec€ati njeno rabo. Pri nakupu AV-gradiva dajemo prednost umetniski in
izobrazevalni vrednosti.

Pri nabavi domoznanskega gradiva se upostevajo domoznanski kriteriji (gradivo z
domoznanskimi informacijami, domoznanski avtor, gradivo, izdano na obmodju ...).

8. Posebne zbirke knjizniénega gradiva

Knjiznica poseduje zbirko raritet, ki obsega dragoceno gradivo od 15. do 19. stoletja in
v osnovi temelji na donaciji Muzejskega drustva Ptu;.

V sklopu domoznanskega oddelka so osebne zapuscine uglednih Ptuj¢anov formirane
kot samostojne zbirke:

- Zbirka Ivana PotrCa obsega del pisateljeve osebne knijiZnice.
- Zbirka Stefke Cobelj obsega predvsem gradivo s podrogja umetnosti in
etnologije.
- Zbirka Iva Arharja je najobseznejSa in vsebuje predvsem jezikoslovno gradivo.
Vse samostojne zbirke so dostopne kot CitalniSko gradivo.

9. Omejitve v knjizni zbirki

Omejitve po vrstah, vsebini in obliki gradiva: po vsebini Knjiznica Ivana Potr€a nima
doloCenih omejitev pri nakupu, ima pa jih pri Stevilu izvodov. Na omejitev po obliki
gradiva vpliva razvoj novih nosilcev in usihanje starih. Knjiznica Ivana Potr¢a Ptuj ne
kupuje kaset, glasbenih kaset, VHS-kaset, saj zanje ni veC interesa in tehni¢ne
opreme.

Jezikovne omejitve: knjiznica ima pri nakupu gradiva doloCene jezikovnhe omejitve.
Knjiznica kupuje tujejezi¢no gradivo glede na potrebe uporabnikov v naslednjih jezikih:



angle&Cini, nemscini, italijanscCini, francosc¢ini in Spanscini, v hrvaskem, srbskem (v
latinici), romskem, ukrajinskem in ruskem jeziku.

10.Sodelovanje z drugimi knjiznicami in dostopnost informacijskih virov

V Knijiznici Ivana PotrCa Ptuj se odraza sodelovanje z drugimi knjiznicami v glavnem z
medknjiZzni€no izposojo. Knjiznica ne more kupiti vseh naslovov knjiznicnega gradiva,
ki se pojavljajo na trgu ali bi jih uporabniki Zeleli, zato je pomembno povezovanje v
mrezi knjiznic in s tem dostopnost knjiznicnega gradiva in informacij.

11.Vrednotenje knjizni¢ne zbirke

Del nabavne politike Knjiznice Ivana Potr€a Ptuj je redno vrednotenje knjizniCne zbirke,
s Cimer knjiznica sproti preverja ustreznost zbirke z namenom izboljSati in usmerjati
nabavo.

Vrednotenje se vrSi na osnovi kvalitativnih in kvantitativnih kazalcev. Kriteriji za
vrednotenje so:

- Obrat,

- Stevilo transakcij,
- Clanstvo,

- koli¢ina,

- kvaliteta,

- aktualnost.

12.Zas¢ita knjizniénega gradiva

Knjiznica zagotavlja za hrambo knjizni€ne zbirke ustrezne prostore. Zascito
knjizni€nega gradiva knjiznica zagotavlja glede na vrsto in namen gradiva.

V Studijskem, mladinskem in potujoCem oddelku Zeli knjiznica zaradi pogoste rabe
podaljdati Zivljenjsko dobo knjizni€cnemu gradivu z uporabo zas¢itne folije v skladu z
internimi navodili. StarejSemu in delno poSkodovanemu gradivu v navedenih oddelkih
knjiznica omeji izposojo (le izposoja v Citalnici). Del knjizni€nega gradiva je varovanega
proti kraji.

Domoznanskemu gradivu knjiznica posve€a posebno pozornost, pri ¢emer uposteva
predpise, ki veljajo za zascito arhivskega gradiva:

- Gradivo je namenjeno le uporabi v knjiZnici (ni izposoje na dom).
- lzbrane naslove periodike veze.



- StarejSe dragoceno gradivo hrani v posebnih zas€itnih Skatlah v kovinskih
omarabh.

- Digitalizacija gradiva, po katerem je veliko povpraSevanje (zascita originala).

- Ovijanje antikvarnega, broSiranega in poSkodovanega starejSega gradiva v
brezkislinski papir.

- Hramba drobnih tiskov v arhivskih Skatlah.

- Skrb za vzdrzevanje primerne vlage in temperature v prostorih z gradivom.

13.1zlo€anje in odpis knjizni€nega gradiva

V skladu z navodili nacionalne knjiznice in internim pravilnikom knjiznica redno
pregleduje knjiznicno zbirko ter izlo€a in odpisuje:

- uni¢eno gradivo,

- izgubljeno gradivo,

- dotrajano gradivo,

- zastarelo gradivo iz posameznih strokovnih podrocij,

- neaktualno gradivo v vec€ izvodih, po katerem je zmanjSano povpraSevanje.

Pri izlo€anju in odpisu knjizniénega gradiva je najbolj ustrezna metoda pregledovanja
gradiva, saj je z njo mozno preveriti vsebinsko ustreznost in fizicno stanje gradiva.

14.Pregled, popravljanje in dopolnjevanje dokumenta nabavne politike

Dokument o nabavni politiki bo knjiznica stalno spremljala in dopolnjevala.
Posodabljanje dokumenta o nabavni politiki bo vklju€evalo spremembe v zakonskih
podlagah, ki se navezujejo na delovanje knjiznic, in spremembe v poslovanju knjiznice
v njenem okolju. Sovpadlo bo tudi s posodabljanjem strategije razvoja knjiznice.

Pripravili Marina Jurgec in Darja Plajnsek.
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