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Številka: 366/2025 
Datum: 20. 10. 2025  
 
 
V skladu s šestim odstavkom 5. člena Zakona o davčnem potrjevanju računov – ZdavPR 
(Uradni list RS, št. 57/12, 69/17, 3/22 - ZDDV-1M, 40/23 in 100/24) in 23. člena Odloka o 
ustanovitvi javnega zavoda Knjižnica Ivana Potrča Ptuj (Ur. l. RS, št. 9/2004) ter Odloka o 
spremembah in dopolnitvah Odloka o ustanovitvi javnega zavoda Knjižnica Ivana Potrča Ptuj 
(Ur. l. RS, št. 115/2008 in 102/2009) sprejme direktorica Knjižnice Ivana Potrča Ptuj 
 
 

PRAVILNIK  
 o popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak poslovnim prostorom in pravilih za 

dodeljevanje zaporednih številk računov 
 
 

1. člen 
 

S tem pravilnikom se ureja popis poslovnih prostorov in dodelitev oznak poslovnim prostorom 
ter predpisujejo pravila za dodeljevanje zaporednih številk računov v Knjižnici Ivana Potrča 
Ptuj, Prešernova 33-35, 2250 Ptuj, davčna številka 75749319. 
 

2. člen 
 

Račune se izdaja v naslednjih poslovnih prostorih z dodeljenimi oznakami, pripadajočimi 
naslovi in identifikacijskimi oznakami iz registra nepremičnin: 
 

Knjižnica oz. poslovni 
prostor 

Oznaka 
poslovnega 
prostora 

Naslov poslovnega 
prostora 

Številka 
katastrske 
občine 

Številka 
stavbe 

Številka 
dela 
stavbe 

Študijski oddelek 1 
Prešernova ulica 35 
2252 Ptuj 400 1575 1 

Mladinski oddelek 2 
Prešernova ulica 33a 
2252 Ptuj 400 1571 1 

Potujoča knjižnica 4 

Blagajna na bibliobusu, 
premičen poslovni prostor 
tipa A - - - 

Knjigomat Knjižni čebelnjak 6 

Samopostrežna elektronska 
naprava, premičen poslovni 
prostor tipa B - - - 

 
 
V Domoznanskem oddelku knjižnice se ne izdaja računov in se ne posluje z gotovino. Člane, 
pri katerih je nastala terjatev, preusmerimo k poravnavi terjatve v Študijskem oddelku.   
 
V primeru, da pride do sprememb lokacij, na katerih se izdaja račune, se pred tem ustrezno 
spremeni ta pravilnik in podatke posreduje Finančni upravi Republike Slovenije. 
 

3. člen 
 

Oznake elektronskih naprav, preko katerih se v posameznem oddelku oz. poslovnem prostoru 
izdajajo računi: 
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Oznaka oddelka 
knjižnice  oz. 
poslovnega prostora 

Oznaka elektronske 
naprave 

Lokacija elektronske naprave 

1 
1 
2 
3 

izposoja v ŠO (desno delovno mesto) 
izposoja v ŠO (levo delovno mesto) 
čitalnica v ŠO 

1 4 samopostrežna el. naprava, knjigomat št. 1 

2 
1 
2 

izposoja v MO (desno delovno mesto) 
izposoja v MO (levo delovno mesto) 

4 
1 
2 

izposoja v prednjem delu bibliobusa 
izposoja v zadnjem delu bibliobusa 

6 1 knjigomat Knjižni čebelnjak 

 
Kot elektronske naprave so označeni posamezni računalniki (delovne postaje) ali 
samopostrežne elektronske naprave (knjigomati), preko katerih se v knjižnicah izdajajo računi. 
Delovne postaje so povezane strežnikom. Programska oprema za izdajanje računov je 
nameščena centralno na strežniku. 
 
Elektronske naprave v posameznem prostoru se številčijo od desne proti levi, gledano iz smeri 
delovnega mesta zaposlenega, to je uporabnika elektronske naprave. 
 
 

4. člen 
 

Zaporedne številke računov si sledijo v neprekinjenem zaporedju po posameznem oddelku oz. 
poslovnem prostoru, ne glede na številko blagajne, in sicer: 

- v Študijskem oddelku od zaporedne številke 1 do »n«, 
- na knjigomatu v Študijskem oddelku od zaporedne številke 1 do »n«, 
- v Mladinskem oddelku od zaporedne številke 1 do »n«, 
- v Potujoči knjižnici od zaporedne številke 1 do »n«, 
- na Knjigomatu Knjižni čebelnjak od zaporedne številke 1 do »n«. 

  
Zaporedje številk računov je razvidno iz naslednje tabele, v kateri so prikazani po trije primeri 
za vsak oddelek oz. poslovni prostor in se smiselno nadaljuje:  
 

Oddelek oz. poslovni 
prostor 

Oznaka 
poslovnega 

prostora 

Zaporedje 
številk 

računov 

Študijski oddelek 1 

1-2-1 
1-1-2 
1-3-3 

 

Študijski oddelek, knjigomat 1 
1-4-1 
1-4-2 
1-4-3 

Mladinski oddelek 2 
2-1-1 
2-1-2 
2-2-3 

Potujoča knjižnica 4 
4-2-1 
4-2-2 
4-1-3 
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Knjigomat Knjižni čebelnjak 6 
6-1-1 
6-1-2 
6-1-3 

 
 

5. člen 
 
Gotovinske račune se izdaja le z načinom elektronskega potrjevanja računov. 
 

6. člen 
 

Ta pravilnik prične veljati z dnem podpisa. Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati 
Pravilnik o popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak poslovnim prostorom in pravilih za 
dodeljevanje zaporednih številk računov št. 461/2024 z dne 21. 11. 2024. 
 
  
 
       
                    Direktorica 
                                                                                                    Milena Doberšek 
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